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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES

Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DEL CAMPO
(COORDINACION DE ASUNTOS AGRARIOS)

(REMTYS

Encasodequesetengendmasencuewonesagrariasoreqﬁeranrealizartramitesa:neelmy
puedan cumplir con los requisitos solicitados.

'PERSONAS FISICAS

ORIGINAL

“COPIA(S)

1.

El interesado debera presentarse en Ia
Coordinacion de Asuntos Agrarios para
plantear su duda y solicitar el servicio.

Formato de solicitud FF-RAN-01. Que podra
descargar en:

mszMww.ggb.mxlcms!ggloadslattachmentfﬁfe'

1685927/FF-RAN-01 con instructivo.pdf (En
caso de no conocer éste formato, se les llenara

en la Oficina de la Coordinacion).

Comprobante de page de derechos que
previamente y a fravés del Formato conocido
como ebcinco para derechos federales, se les
proporcionard en la oficina o bien podra
descargar en:

h_ngMww.ran.gob.mxfranﬁndex.ghglsistemas-

de-consulta/e5cinco

ldentificacion oficial vigente de Ia o el solicitante.
(Credencial para votar, cédula profesional o
pasaporte).

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP)
de la o el promovente.

Certificados parcelarios o de derechos sobre
tierras de uso comdn.

No

Si(1)

Si(1)

No

No

No

Si(1)

Si (2)

Si(2)

Si(2)

Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrolio
Econémico, Procedimiento: 8.4 Asesoria para realizar
ramites, servicios registrales y documentales ante el
Registro Agrario Nacional, pagina 273.

Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
Econémico, Procedimiento: 8.4 Asesoria para realizar
tramites, servicios registrales y documentales ante el
Registro Agrario Nacional, pagina 273.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrolio
Econémico, Procedimiento: 8.4 Asesoria para realizar
tramites, servicios registrales y documentales ante el
Registro Agrario Nacional, pagina 273.

Manual de Procedimientos de la Direccitén de Desarrollo
Econémico, Procedimiento: 8.4 Asesoria para realizar
tramites, servicios registrales y documentales ante el
Registro Agrario Nacional, pagina 273.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Econémico, Procedimiento: 8.4 Asesoria para realizar
framites, servicios registrales y documentales ante el
Registro Agrario Nacional, pagina 273.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Economico, Procedimiento: 84 Asesoria para realizar
tramites, servicios registrales y documentales ante el
Registro Agrario Nacional, pagina 273.
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'En su caso (si el titular de derechos ya fallecio):

No Si(2) Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
7. Acta de defuncion del titular de derechos. Econémico, Procedimiento: 8.4 Asesoria para realizar
tramites, servicios registrales y documentales ante el
Registro Agrario Nacional, pagina 273.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

Los representantes de los nlcleos agrarios, deberan
acudir personalmente a la oficina de la Coordinacién de| No aplica | No aplica |No aplica
Asuntos Agrarios, para plantear su duda.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)

—

o a2 w N

© @ N o

11

12.
13.
14,

No aplica No aplica No aplica No aplica

| No aplica.

ncia.

Ciudadano o Ciudadana. Acude a la oficina y registra su asiste
Auxiliar, recibe al usuario del servicio y pregunta el asunto de su visita.
Ciudadano o Ciudadana. Manifiesta el motivo de su vista y contesta las preguntas que pudiera manifestar el Auxiliar Administrativo.

Augxiliar, analiza si el tema le compete a la Coordinacion de Asuntos Agrarios y en caso de que no, le indica al Ciudadano o Ciudadana
el lugar o Dependencia a la que debe acudir. (Termina procedimiento).

Auxiliar, cuando se trate de asuntos que si le competen a la Coordinacién de Asuntos Agrarios, le indica el tramite que debe llevarse a
cabo y proporciona los requisitos para la integracion del expediente correspondiente.

Ciudadano o Ciudadana presenta los requisitos solicitados para integrar su expediente.
Auxiliar, recibe los documentos y coteja datos e informacion para confirmar que correspondan al Ciudadano o Ciudadana.
Auxiliar, tuma el expediente a la Coordinadora o coordinador de Asuntos Agrarios para su conocimiento y seguimiento.

Coordinadora o Coordinador de Asuntos Agrarios. Recibe el expediente completo y lo concentra junto con el total de expedientes que
se ingresaron a la Coordinacion y acude al RAN delegacion Toluca.

Registro Agrario Nacional (Delegacion Toluca) recibe expedientes, revisa documentacién y entrega acuse de recibido

Auxiliar, realiza el seguimiento del tramite en el médulo de consultas del Sistema Integral de Modernizacién Catastral y registral
(SIMCR) del Registro Agrario Nacional (RAN).

Coordinador (a) Acude a las instalaciones del Registro Agrario Nacional Delegacién Toluca, por el documento o calificacion solicitada.
Auxiliar. Informa al solicitante via telefénica, la conclusién de su tramite y solicita acuda a la oficina para recogeria.

Auxiliar. Entrega la respuesta al Ciudadano o Ciudadana, y en los casos que comesponda, proporciona los requisitos para el
seguimiento del tramite que requiera.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)

No aplica

Noapuca

No aplica

No aplica No aplica | No aplica No aplica
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL  COPIA(S)

No aplica No aplica | No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)

No aplica No aplica | No aplica No aplica
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De 8 a 10 meses debido al tiempo que se tarda el tramite al pasar por las instancias del RAN y el TUA.

Gratuito
No aplica

TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
EFECTVO | NA | TARIETADE |y DEBITO N/A PAGOS) A
No aplica
No aplica

del primero.

No aplica

de México.
Teléfono: 7121246050

Denunciar ante la Contraloria Municipal, ubicada en calle Roberto
Barrios, s/n, Col. Las Fuentes, C.P. 50455, Atlacomulco, Estado

Protesta Ciudadana

https://atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Protes
ta%20Ciudadanal/F ormato%20Protesta%20Ciudadana.pdf

No aplica

No aplica

No aplica

El interesado tenga un conflicto agrario y desee que le brinden asesoria juridica para poder llegar a una solucién, se integra
un expediente para el framite que requiere el promovente y se ingresa al Registro Agrario Nacional (otro para el usuario),
después de 60 dias se recoge la respuesta y se brinda asesoria en caso de requiera otro tramite atendiendo a la respuesta

No aplica

Articulo 95 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios y
articulo 9 fraccion X| del Bando

Municipal Vigente.

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios.

No aplica

No aplica

Direccién de Desarrollo Econémico

Coordinacién de Asuntos Agrarios

Ing. Miguel Cardoso Albino

CALLE | Adolfo Lopez Mateos, esquina con Calle Geranio.

NO. EXT.

500 NO. INT. |No aplica
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COLONIA: Jlsidfo Fabela MUNICIPIO: | Atiacomuilco
' | Lunes a Viemes de 09:00 a 16:00 horas

asuntos.agrarios@atlacomulco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica

|NO.EXT. No aplica [ NO. INT. I No aplica
[MUNIC!PIO: | No aplica
‘ No aplica

OTROS

4: | (Ustedes me van a expedir mi tramite?

No, nosotros le ayudamos a integrar su expediente para usted lo ingrese ante el Registro Agrario Nacional.
:: | ;Cuénto me va a costar este tramite?

Este servicio es gratuito y lo proporciona el Ayuntamiento de Atlacomulco, a través de la Coordinacion de
Asuntos Agrarios pero si paga los derechos que el Registro Agrario Nacional cobra para cada tramite,
directamente en la ventanilla de la Institucion Bancaria que elija para realizar el mismo.

. | ;Cusntas veces debo ir al Registro Agrario Nacional?
Las veces necesarias segtin lo requiera su tramite.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

RESPUESTA:

RESPUESTA:

No aplica
RESP E/ \,\/\ﬁ"‘ o Eii s\\ VALIDO Y AUTORIZO . = FECHA DE ACTUALIZACION:
A \ ‘ : s
r 0 — N . Septiembre/2023
; 7 o > x 't
Ing Cardosq Albine® ) 4 "1/D. Sinuhé Garcia Sotelo i
Jefe del Dephfamento de D b irgctor De Desarrolio Econdmico

e X



